khk Kolner Hochschule
" fir Katholische
Theologie

Stellenausschreibung
Sachbearbeiter/in (m/w/d)

An der Kélner Hochschule fir Katholische Theologie (KHKT) ist zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine
zunachst auf 2 Jahre befristete Stelle (14 h pro Woche, 35,8 %)

zur Verstdrkung fiir das Fundraisingbiiro zu besetzen.
Ihre Aufgaben:

- Spenderkommunikation

- Pflege der Datenbank

- Reporting

- Unterstitzung bei Projektarbeit, Kampagnen, Veranstaltungen

lhre Kompetenzen:

- Sie verfiigen lber einschlagige Erfahrung im Fundraising

- Sie beherrschen das MS-Office Paket (Word, Excel, PowerPoint). Wir bieten lhnen eine
Einarbeitung in unsere Fundraising-Software

- Sie weisen ein ausgepragtes Organisationstalent auf, sind teamfahig und belastbar
- Sie besitzen ein verbindliches, sicheres und freundliches Auftreten

- Sie besitzen eine sehr gute miindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit sowie eine text-
und stilsichere Korrespondenz

- Sie bringen gute Englischkenntnisse in Schrift und Sprache mit

- Sie erledigen lhre Aufgaben eigenstandig, vorausschauend und verlasslich. Sie behalten stets

den Uberblick und lassen sich nicht aus der Ruhe bringen. Beschwerden und Konflikten
begegnen Sie aufgeschlossen und freundlich

- Sie Uberzeugen durch Diskretion, Vertrauenswiurdigkeit, Zuverlassigkeit, Plinktlichkeit und
gute, freundliche Umgangsformen mit allen Mitgliedern der Hochschule

- Sie identifizieren sich mit den Aufgaben, Zielen und Werten der KHKT als Teil der
katholischen Kirche

Fir  inhaltliche Rlckfragen steht lhnen Frau Maria  Elisabeth  Schmidt  (Email:
maria.schmidt@khkt.foundation; Rufnummer: 0162/958346) gerne zur Verflgung.

Schwerbehinderte Menschen sowie diesen gleichgestellte Personen werden bei gleicher Eignung,
Befdhigung und fachlicher Qualifikation besonders bericksichtigt.

lhre Bewerbung mit den einschldgigen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugniskopien, Arbeitszeugnisse,
Fortbildungsnachweise) senden Sie bitte per E-Mail bis zum 01.04.2024 an:
maria.schmidt@khkt.foundation




Hinweis: Mit der Einreichung Ihrer Bewerbung stimmen Sie der weiteren Verarbeitung lhrer
personenbezogenen Daten im Rahmen und zur Durchflihrung des Bewerbungsverfahrens zu. Diese
Einwilligung kann von lhrer Seite zu jeder Zeit ohne Angabe von Griinden gegeniliber der oben
genannten Stelle schriftlich oder elektronisch widerrufen werden. Bitte beachten Sie, dass ein Widerruf
der Einwilligung unter Umstanden dazu fihrt, dass die Bewerbung im laufenden Verfahren nicht mehr
beriicksichtigt werden kann. Weitergehende Informationen zum kirchlichen Datenschutzgesetz
kénnen Sie hier nachlesen: Gesetz liber den Kirchlichen Datenschutz



